Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

REKISTERISELOSTE
Henkildtietolaki (523/1999) 10 §
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1a Nimi - -
Rekisterin- | Women in Film & Television ry
pltala Osoite

Siltasaarenkatu 13, 00530 Helsinki

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

jasenet@wift.fi

2 Nimi
Yhteyshenki- .(T) (S)jﬁzmna Jamsi, yhdistystoimihenkild
16 rekisteria |gjjiasaarenkatu 13, 00530 Helsinki
koskevissa
aSiOissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

jasenet@wift.fi
3 Jasenrekisteri
R_ek_lsterln Tapahtumaan ilmoittautuneiden henkiliden rekisteri
nimi Yhdistystoimintaan hakeutuvien ja hakeneiden rekisteri
4 Jasenrekisterin tarkoituksena on keridtd yhdistyksen jésenistd yhdistystietolain 503/1989) 11 §:n vaatimat

Henkilotieto-
jen kasittelyn
tarkoitus

henkil6tiedot ja muut yhdistyksen toimintaa varten tarpeelliset tiedot. Yhteys- ja jasenyystietoja kootaan
jdsenasioiden hoitamista, tiedotusta ja laskutusta varten. Tiedoista voidaan koota tilastoja ja tietueita, joista
yksittdisia jasenid ei ole mahdollista tunnistaa. Jdsenen henkil6tietoja késitelldén Flomembers-
jasenrekisteriohjelmassa. Flomembers-jasenrekisterin kautta kerdtdan myds niiden henkiléiden tarpeelliset
tiedot, jotka eivit ole yhdistyksen jdsenié ja ilmoittautuvat yhdistyksen jarjestdmiin tapahtumiin ja toimintaan.
Tiedot kootaan osallistujamaéran varmistamiseksi ja tiedotusta varten.

Liséksi yhdistys kerdd toimintaansa hakeutuvien tai hakeneiden henkildiden haun kannalta oleellisia ja
tarpeellisia henkilotietoja kunkin toiminnan hakusééntdjen ja -ohjeiden mukaisesti. Hakemuksessa henkild
myontdd oikeuden antamiensa henkilGtietojen luottamukselliseen kasittelyyn. Néité tietoja talletetaan kussakin
prosessissa kéytetylle ulkoisen palveluntarjoajan palvelimelle (esim. Wufoo-lomakepalvelin, Google-palvelin

yms.).

5
Rekisterin
tietosisalto

Flomembersissi sdilytettdvadn jasenrekisteriin kootaan pakollisina tietoina yhdistyslain (503/1989) vaatimat
henkildtiedot eli jasenen tdydellinen nimi ja kotipaikka. Lisédksi kerdtddn seuraavat tiedot: sdhkopostiosoite,
puhelinnumero, postiosoite ja titteli. Liséksi jdsenet voivat halutessaan ilmoittaa sukupuolensa, kansallisuutensa
ja kielensd. Jasenilld on kirjautumisoikeus omalle jasensivulleen ja he voivat néin korjata omia tietojaan ja
ndhdi, mitd tietoja on kerétty. Jasenien tietoja sdilytetddn heidédn jasenyytensd ajan. Kaikki jéseniin liittyvét
tiedot poistetaan yhdistyksen jasenyyden paittyessé syystd tai toisesta.

Flomembersin tahi muun ulkoisen palvelun kautta kerdtyissa tapahtumiin liittyvissa osallistujarekistereissi
kysytdén kaikkia tai osaa seuraavista tiedoista tapahtuman tiedon tarpeen mukaan: nimi, erityisruokavaliot ja
allergiat, titteli, séhkopostiosoite, osoite, puhelinnumero. Kaikki tapahtumaan liittyvit tiedot poistetaan
jasenrekisteristd kuuden kuukauden kuluessa tapahtuman tai tilaisuuden padttymisesta.

Yhdistyksen toimintaan hakeutuvien tai hakeneiden tietoja kerdtédn kunkin toiminnan kannalta oleellisin osin.
Tietueet ja niiden tietosiséltd vaihtelevat tapauskohtaisesti siten, etté ne vastaavat toiminnan luonnetta. Mikali
yhdistys on saanut toimintaansa ulkopuolista rahoitusta, tietosisiltdja talletetaan toiminnan rahoituksen aikana
ja sen jélkeen siihen asti, kunnes yhdistys on tiedon talletukseen velvoitettu rahoittajan toimesta tai
tilintarkastuksen vuoksi. Témén jdlkeen ko. tietosiséltojd sdilytetddn digitaalisesti maksimissaan viisi vuotta.
Yhdistyksen toimipisteessé tietoja saatetaan sdilyttdd titd pidempéddn. Toimintaan hakeutunut tai toimintaan
hakenut ja valittu henkild voi pyytdd henkilGtietojensa poistamista kirjallisesti yhdistyksen hallitukselta.




Jasenrekisteriin saatavat tiedot saadaan jasenen omalla tai jasenyyttd hakevan henkilon ilmoituksella

6 jasenhakemuslomakkeen kautta.
S&annénmu-
kaiset tieto- | T4pahtumaan ilmoittautuvan henkilon tiedot saadaan ilmoittautuvan henkilon omalla tai héinen puolestaan
lahteet ilmoittautuvan henkilon ilmoituksella ilmoituslomakkeen kautta.
Yhdistyksen toimintaan hakeutuvan tai hakeneen henkilon tiedot saadaan ko. henkildlti tdmén tdydennettya
omia tietojaan hakusdéntdjen ja -ohjeiden mukaisessa tiedonhallintajérjestelméassa.
7 Yhdistyksen jdsenrekisterissi jdsenen tietoja ja tapahtumiin ilmoittautuneiden henkildiden tietoja ei luovuteta
Tietojen eteenpdin ilman henkildiden suostumusta.
sadannénmu
kaiset Yhdistyksen toimintaan hakeutuvan tai hakeneen henkilon tietoja ei luovuteta eteenpdin ilman henkildiden
luovutukset |suostumusta
8 Yhdistys kayttdd ulkoisessa viestinndssddn Flomembers-palvelua, séhkdpostipalvelimia sekéd yhdysvaltalaista
Tietojen Mailchimp-palvelua. Jasenet ja muut yhdistyksen toiminnasta kiinnostuneet henkil6t voivat halutessaan tilata
siirto EU:n | yhdistyksen uutiskirjeen palvelun kautta, jolloin heiddn sdhkdpostiosoitteensa luovutetaan Euroopan Unionin
tai ETA:n alueen ulkopuolelle. Jasenet, jotka eivit tilaa uutiskirjettd Mailchimpin kautta, saavat linkin jdsenkirjeeseen ja

ulkopuolelle

tiivistelmén sen sisdllostd Flomembers-palvelun kautta. Henkilotietoja ei télloin siirry EU:n alueen
ulkopuolelle. Yhdistyksen jésenten ja tapahtumien osallistujien nimié voidaan késitelld myods Google Drive
-palvelussa, jolloin Google voi tallentaa kéyttdehtojensa mukaisesti tallennettuja tietoja EU:n ulkopuoliseen
datakeskukseen. Téamén lisdksi yhdistyksen toimintaan hakeutuvien ja hakeneiden henkildiden henkildtietoja
voidaan tallentaa ja sédilyttdd myos muissa ulkomaisissa palveluntarjoajan palvelimissa ko. toiminnan aikana ja
sen jilkeen (esim. Wufoo-lomakepalvelin). Ko. henkild voi pyytéa kirjallisesti yhdistyksen hallitukselta
tietojensa poistamista ko. palvelimilta.

9 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Henkilotiedot sdilytetddn luottamuksellisina ja niitd padsevét kasitteleméédn yhdistyksen luottamushenkilot,
yhdistystoimihenkild ja tarvittaessa muut yhdistyksen tapahtumia koordinoivat tai hankkeissa tydskentelevét
henkil6t. Mikéli jasenrekisteristd tai tapahtumiin osallistuvista henkildluetteloista tulostetaan paperisia listoja,
ndité sdilytetddn lukitussa tiloissa yhdistyksen toimitilassa. Tulosteiden sdilytysaika on korkeintaan viisi
vuotta.

B. ATK:lla Kkisiteltivit tiedot

Flomembers-jésenrekisterissd, Mailchimp-palvelussa ja Googlen palveluissa sekd muissa kolmansien
osapuolien palvelimissa on kaytdssé salasanat, jotka ovat vain niitd tarvitsevien yhdistyksen
luottamushenkildiden tai tyontekijoiden tiedossa.




